HELSE

Beregning /Avregning
Funksjonen viser saldo-oversikt beregnet fra tidsregistreringer registrert etter forrige avregning.
Du kan ogsa fa en detaljert oversikt over tidsregistreringer i Excel.

% @ HS
 Klikk pa "Beregning/Avregning" i fanen "Tidsregistrering" i Ajour _ﬁ, Lﬂ ,‘

Beregning/AvregningKonstanter Rapport

Tidregistrering

1 (tr-ba) Tidregistrering - Beregning/Avregning

* Legginn dato i det rosa feltet og trykk "Beregn" fora fa ... e Tn

O OTOENTET ) LOUTSK oTgeniet

Orgenhet:

opp saldo for hele seksjonen, eller legg in "PersonID" e <
og fa opp den enkelte sin saldo. =
Merk at du ma ga ut av datofeltet for at "Beregn"
knappen skal bli aktiv.

* Du kan fa opp detaljer om registreringer ved a trykke

Skriv ut til Excel nede i venstre hjgrne og deretter skriv

ut oppe til hgyre

Skriv ut til Excel s Skrivut | | Avrean [ Lukk @

MIDT-NORGE



Bildeforklaringer i bildet "Beregn/Avregning"

"1 (tr-ba) Tidregistrering - Beregning/Avregning

« Saldo: viser saldo fra sist avregning h | o O T
 Beregnet: er det som er beregnet fra siden e N |
sist avregning wm T e p
* Ny saldo: diferansen mellom gammel og ny , -
saldo ' s Joatmms | [ v o] o]  wa]  om] om
e Til trekk: viser om noe er lagt ut til trekk
* Til utbetaling: viser om noe er lagt til
utbetaling
* Delvis syk: dersom noen er helt eller delvis
sykemeldt/egenmelding vil ikke systemet
registrere + eller- timer. Man kan ikke
opparbeide + timer eller arbeide overtid
nar man er sykemeldt.
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Excel oversikt over registreringer.

* For a fa opp Excel oversikt over registreringer ma
du fgrst legge inn tom. dato og trykke "Beregn"

* Du kan fa opp enkeltpersoner ved a legge inn
"PersonlD" eller beholde feltet blankt a fa opp hele
seksjonen.

* Videre- trykk "Skriv ut til Excel" i venstre hjgrne

* Deretter- "Skriv ut" oppe til hgyre (velger du skriv
ut nede til hgyre far du bare opp saldobildet i
Excel).

* Du far da opp registreringsoversikt i Excel
programmet.
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| (tr-ba) Tidregistrering - Beregning/Avregning

Kriterier

Orgenhet:

PersonID:

Avregn tom dato:

(® Orgenhet () Logisk orgenhet

ADMPER - HR-seksjonen

(Orgenhet er avregnet tom: 31.05.2024)

VZSknv ut til Excel

Skriv ut b Avrean

4

Lukk



Intern

HELSE

xcel oversikt over registreringer forts.

e Legg pa filter

» Sorter og eller summer det du gnsker a kontrollere

* Her kan du finne feilregistreringer som kan rettes opp i Ajour fgr avregning.

* Rubrikken saldo oversikt dato viser differansen mellom innlogget arbeidstid og vaktlengde/fraveer pr.
dag. Her kan man sjekke store avvik fgr avregning.

idregistrering_-_B

Sideoppsett Formler Data Se gjennom Visning Q Fortell meg hva du vil gjare... QL Sorter fra A til A
= i - . = = = == = Aut R ] A
& Kiipp ut Calibri sl - KA TS=E - Seyrteks Standard - P 4 | Normal Darlig God Npytral e EEX @ 2 AutoSUM A | gorter fra A til A
- FBiKopier - 3 = L ; . il - il Egendefinert sortering
—_—_ FKU- “+ &~ A- === Slé sammen og midtstill * | B2 - % ooo | %3 % Betinget Formater | Forklarende t... |Inndata Koblet celle Merknad _ Sett Slett Format I gen g...
n- Kopier format 7 formatering ~ som tabell ~ inn~ © © = tem T Filtrer
Utklippstavle [ Skrift [} Justering o Tall ] Stiler Celler B
1 A Ja
A B © D E F G H J K L M N (o] P Q R S T U \
[
Helse Mgre & Romsdal PROI Ressursstyring
ADMPER - HR Tidregistrering - Beregning logg
Saksbehandle Rapportdato: Ressursstyring
NYDMAR Nyd Tidregistrering - Beregning logg
Helse Mgre & Romsdal PRODTEST ADMPER - HR-seksjonen
OrgenhetID  Person!N Navn Dato Registrert inn, Vakt/Mertid t Fraveer timer Saldo for dato Delvis syk Fravaer
) | ADMPER Nydal Mariani  01.06.2024 0 0 0 0 Nei Nei
| |ADMPER Nydal Mariani  02.06.2024 0 0 0 0 Nei Nei Al
. - . 4l sorter fra minste til starste
? |ADMPER Nydal Marian  03.06.2024 8,38 75 0 0,88 Nei Nei
N . ; 4l sorter fra storste til minste
3 |/ADMPER Nydal Marian  04.06.2024 8,15 8 0 0,15 Nei Nei
R R . Sorter etter farge >
1 |ADMPER Nydal Mariani  05.06.2024 7,75 8 0 -0,25 Nei Nei
5 ADMPER Nydal Marian/  06.06.2024 8,3 7,5 0 0,8 Nei Nei
> |/ADMPER Nydal Mariani  07.06.2024 8,02 8 0 0,02 Nei Nei
7| ADMPER Nydal Marian 08.06.2024 0 0 0 0 Nei Nei Tanfitre '
3 ADMPER Nydal Mariani  09.06.2024 0 0 0 0 Nei Nei Sk P
) |/ADMPER Nydal Marian  10.06.2024 8,13 8 0 0,13 Nei Nei (’;”:kﬁ‘ﬂ ~
) ADMPER Nydal Marian  11.06.2024 8,22 3 0 0,22 Nei Nei < 032
|  ADMPER Nydal Mariani 12.06.2024 8,1 3 0 0,1 Nei Nei 4 -0.25
-0,02
! /ADMPER Nydal Mariani  13.06.2024 7,83 75 0 0,33 Nei Nei -¥o
3 /ADMPER Nydal Marian  14.06.2024 0 8 8 0 Nei Nei D'“Z
v
| ADMPER Nydal Mariani 15.06.2024 0 0 0 0 Nei Nei Eloom
> |ADMPER Nydal Marian  16.06.2024 0 0 0 0 Nei Nei oa
0,12
0,13 ~
sy



Avregning-

Tilstedetid (inn/ut stemplinger) minus arbeidstid (vaktkoder i plan) og fravaer, blir til saldo som kan
avspaseres eller utbetales

= (tr-ba) Tidregistrering - Beregning/Avregning - ] X
A i hel seks;j Il kelt :
vregning av nel seKsjon elier enkeitperson: © orgenhet. O Logisk rgenhet B bereon
Orgenhet: ADMPER - HR-seksjonen = :
* Klikk pa menyvalget "Beregning/Avregning" Y o
p yv g g g g g Avregn tom dato: 13.08,2024 ~ (Orgenhet er avregnet tom: 31.05.2024)
S@E )
£ = t -~ p
— Ajourhold Timeliste Administrasjon Grunndata oLIs Tidregistrering
Avregnet fom | Avregnet tom | PersonID A |Na Beregnet Til trekk Til utbet Delvis s Fravae
A3 — v e
= i v Orgenhet: ADMPER, HR-seksjonen
Bere m:‘"_?’e ninaKonstanter Ra fm 01.06.2024 | 13.08.2024 1615 LundN 89,17 6,28 82,89 0,00 0,00
gy oy i 01.06.2024  13.08.2024 2727 KlokkL 57,43 19,70 77,13 0,00 0,00
Tidregistrering 0106.2024  13.08.2024 5961 DybS 57,52 9,73 67,25 0,00 0,00
01.06.2024  13.08.2024 6754 Slettes 32,23 7,77 40,00 0,00 0,00
01.06.2024  13.08.2024 7770 Erikse -5,07 6,75 1,68 0,00 0,00
° L 1 d t d t k | g t'l ( M k t ” d t H 01.06.2024  13.08.2024 50799 Parr In 5,11 4,93 10,04 0,00 0,00
e gg I n n a O e s a av re n es I e r a a e a Oe r I 0106.2024  13.08.2024 60112 Maassi. 16,51 7,83 24,34 0,00 0,00

01.06.2024  13.08.2024 74821 Jakobs 7,74 9,07 16,81 0,00 0,00

Ajour ma veere godkjent fgr avregning) s e e wm i mm om o

01 15,65 0,00 0,00

* Legginn ID for avregning av enkeltperson eller o ol om] e
behold feltet blankt for & avregne hele seksjonen T e e s et 5220 i om o
* Saldo for hele seksjonen/enkeltperson dukker opp o 2 — .
«  Trykk "Avregn" e S I B
o merk at du vil f opp en melding dersom enkelte L 31132?22" e - N N - HEZZE
Skriv ut til Exce = Skriv ut Avregn B[ Lukk @

er avregnet allerede i perioden
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